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Zatacznik nr 14 do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Przepis na Rozwdj - wsparcie Sektora Ustug Rozwojowych”

UMOWA TROJSTRONNA O PRZEPROWADZENIE UStUGI ROZWOJOWE)

zawarta W dnil......ccoceeveriereneenen. roku, pomiedzy:

HRP Grants Spoétka z 0.0. z siedzibg w todzi, pod adresem: ul. Kilinskiego 185, 90-348 t6dz, wpisang do
rejestru Przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-
Srédmieécia w todzi XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000422527, NIP: 7251922640, REGON: 100203674, reprezentowang przez Specjaliste ds. rekrutacji,
zwanym dalej Operatorem/ Zamawiajagcym

zwang dalej Przedsiebiorca

zwanym dalej Dostawca Ustug/Wykonawca

81

Postanowienia ogéine

. Przedmiotem niniejszej Umowy jest ustalenie wzajemnych obowigzkdw Stron w zakresie
realizacji ustug rozwojowych spoza BUR w ramach projektu pn. projekcie ,,Przepis na Rozwdj -
wsparcie Sektora Ustug Rozwojowych” o nr UDA- POWR.02.21.00-00-R130/21, realizowanego w
ramach Poddziatania 2.21 Poprawa zarzadzania, rozwdj kapitatu ludzkiego oraz wsparcie proceséow
innowacyjnych w Przedsiebiorstwach, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, O$ Priorytetowa Il
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki edukacji, zwanego dalej Projektem.

. Strony potwierdzajg znajomos¢ i akceptujg ustalenia zawarte w Regulaminie rekrutacji i
uczestnictwa w projekcie pn ,Przepis na Rozwdj - wsparcie Sektora Ustug Rozwojowych”, nr
Projektu: POWR.02.21.00-00-R130/21 (zwanym dalej ,,Regulaminem”),

. Wszelkie uzyte w Umowie tréjstronnej o przeprowadzenie ustugi rozwojowej, pojecia pisane duzg
literg majg znaczenie zdefiniowane w Regulaminie, dostepnym na stronie internetowej Projektu
www.kompetencjeuslugi.eu i w Systemie Operatora www.kompetencjeuslugi.pl .

. Realizacja Ustugi rozwojowej jest wynikiem realizacji Umowy wsparcia o nr
.............................................................. zawartej pomiedzy Operatorem a Przedsiebiorcg, w ramach
ktérej Operator udziela Przedsiebiorcy wsparcia (w tym dofinansowanie do 80% oraz wktad wtasny


http://www.kompetencjeuslugi.pl/
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minimalnie 20%) na realizacje Ustug rozwojowych, wynikajgcych z Rekomendacji Rady Sektorowej
sektora Ustug Rozwojowych dla rekomendowanej grupy docelowe;.

§2
Realizacja ustug rozwojowych

Dostawca ustug zobowigzuje sie do przeprowadzenia ustugi wynikajgcej z Rekomendacji Rady
sektorowej sektora Ustug Rozwojowych, zwanej dalej Ustugg rozwojowa o nastepujgcym temacie:
Dostawca ustug zobowigzuje sie do przygotowania Karty ustugi rozwojowej, zgodnie ze Wzorem
karty ustugi spoza BUR stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Aby ustuga mogta sie rozpocza¢ Karta ustugi musi zostaé pozytywnie zwalidowana przez
Operatora.

Operator nadaje Przedsiebiorcy ID wsparcia, ktére powinno zosta¢ wskazane w dokumentach
rozliczeniowych dotyczacych realizowanej Ustugi.

Dostawca ustug jest zobowigzany do realizacji Ustug rozwojowych zgodnie z zapisami pozytywnie
zwalidowanej Karty ustugi oraz zgodnie z harmonogramem szczegétowym stanowigcym
integralng cze$¢ Karty ustugi.

Dostawca Ustug oswiadcza, iz spetnia wymagania, w zakresie zapewnienia nalezytej jakosci
Swiadczenia ustug, okreslone w § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 29
sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru Podmiotéw $wiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1678).

Weryfikacja spetnienia warunkéw okreslonych w Rozporzadzeniu, o ktdrym mowa w pkt.6 bedzie
odbywa¢ sie w oparciu o pisemne oswiadczenie Dostawcy Ustug, iz posiada on
certyfikat/dokument poswiadczajgcy udzielenie akredytacji, potwierdzajgcy spetnienie wymagan,
o ktérych mowa w § 7 ust. 1 pkt. 1 oraz w § 6 ust. 1, z zastrzezeniem § 7 ust. 5.
Certyfikat/dokument poswiadczajgcy udzielenie akredytacji, o ktérym mowa powyzej, musi by¢
wydany zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 7 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia. Operator zweryfikuje,
czy certyfikat/dokument poswiadczajgcy udzielenie akredytacji, na ktéry powotuje sie Dostawca
Ustug, znajduje sie w wykazie certyfikatéw potwierdzajgcych mozliwos¢ uzyskania wpisu do BUR.
Dostawca Ustug zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrdd uczestnikdw ustugi rozwojowej
Ankiet oceniajgcych poziom ustugi rozwojowej zgodnych ze wzorem ankiety okreslonym w
Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

Przedsiebiorca oswiadcza, ze spetni wymogi dotyczace oceny Ustugi poprzez wypetnienie Ankiety
przez wszystkich Uczestnikéw Ustugi.

Realizacja ustug rozwojowych w ramach Projektu odbywa sie na zasadach iwarunkach
okreslonych w niniejszej Umowie oraz w Regulaminie.

§3

Dokumenty rozliczeniowe

Przedsiebiorca jest zobowigzany (w ciggu 5 dni roboczych od zakoniczenia ustugi rozwojowej) do
wgrania do systemu Operatora nastepujgcych dokumentow :
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a) poprawnie wystawionej faktury VAT (wystawionej przez Dostawce Ustugi na Przedsiebiorce)
zawierajgcej nastepujace informacje: tytut ustugi rozwojowej oraz identyfikatory nadane w
systemie informatycznym (ID wsparcia), dane Przedsiebiorcy, data sSwiadczenia ustugi
rozwojowej, imie i nazwisko uczestnikdw indywidualnych oraz cene za osobe;

b) dokumentu potwierdzajgcego zakorczenie ustugi rozwojowej, tj. certyfikat, zaswiadczenie
zawierajgce nastepujace informacje: logotypy Funduszy Europejskich, Unii Europejskiej i PARP,
tytut ustugi rozwojowej, numer ustugi rozwojowej (ID ustugi) oraz identyfikatory nadane w
Systemie informatycznym (ID wsparcia), dane Przedsiebiorcy, date S$wiadczenia ustugi
rozwojowej, liczbe godzin ustugi rozwojowej, informacje na temat efektéw uczenia sie lub
innych osiggnietych efektéw tych ustug oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o ktérej mowa
w art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 22 stycznia 2015r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji w
sposdb okreslony w tej ustawie), podpisany przez Dostawce Ustug. W przypadku doradztwa
dodatkowo wymagany jest Formularz wykonania ustugi doradczej stanowiacy Zatacznik nr 11
do Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie, podpisany przez doradce oraz
Przedsiebiorce, a takze moze by¢ dodatkowo wymagany raport lub analiza stanowigcy efekt
ustugi rozwojowej. Dla ustugi podlegajacej przepisom prawa dokument powinien by¢ wydany
zgodnie z przepisami. Potwierdzenie zawierajgce powyzsze elementy moze byé wystawione
jako dodatkowy dokument;

c) oswiadczenia o frekwencji oraz miejscu przechowywania oryginatéw list obecnosci
wystawionego przez Przedsiebiorce, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Oswiadczenie potwierdza obecnosé pracownikéw na minimum 80% godzin ustug rozwojowych
oraz zobowigzuje Przedsiebiorstwo do przechowywania oryginatéw list obecnosci przez okres
dziesieciu lat podatkowych od daty zawarcia Umowy Wsparcia;

d) ankiet oceniajgcych ustugi spoza BUR wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Regulaminu;

e) skanu umowy tréjstronnej o $wiadczenie ustugi rozwojowej, ktorg Przedsiebiorca zawart z
Dostawcg Ustug i Operatorem;

f) dokumentu potwierdzajacego wptate wktadu wtasnego na konto Operatora: 38 1140 1108
0000 2392 2700 1027;

g) dokumentu potwierdzajgcego dokonanie ptatnosci VAT przez Przedsiebiorce przelewem na
konto Dostawcy Ustug- jesli dotyczy.

§4
Ptatnosci za ustuge

Dostawca ustug zobowigzuje sie do Swiadczenia ustugi za cene zgodng z ceng wskazang w Karcie
Ustugi.

Dostawca ustug po zakonczeniu ustugi wystawia Fakture VAT na Przedsiebiorce.

Cena ustugi rozwojowej wymieniona w dokumentach rozliczeniowych nie moze by¢ wyzsza niz
cena wskazana w Karcie ustugi spoza BUR, na podstawie, ktérej Przedsiebiorca zapisat sie na
ustuge rozwojowa. W przypadku, gdy cena ustugi rozwojowej jest nizsza niz wskazana w Karcie
ustugi, Operator dokonuje refundacji kosztow ustugi rozwojowej do wysokosci wynikajace]j z
faktury za zrealizowang ustuge rozwojowa. Jezeli cena ustugi rozwojowej jest wyzsza, Operator
dokonuje refundacji kosztéw ustugi do kwoty wskazanej w Karcie ustugi, zas kwota powyzej ceny
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z Karty ustugi nie zostanie optacona przez Operatora i stanowi¢ bedzie koszt wtasny
Przedsiebiorstwa.

Przedsiebiorca zobowigzany jest do wptaty wktadu wtasnego na konto Operatora: 38 1140 1108
0000 2392 2700 1027 w ciggu 5 dni roboczych od zakoriczenia ustugi rozwojowe].

Przedsiebiorca zobowigzuje sie do zaptaty Dostawcy Ustug podatku VAT (jezeli wystepuje).
Przedsiebiorca w ciggu 5 dni roboczych od zakoriczenia Ustugi rozwojowej wgrywa do Systemu
Operatora dokumenty okreslone w § 3.

Operator dokonuje weryfikacji otrzymanych dokumentdéw i po ich zaakceptowaniu dokonuje
przelewu na konto Dostawcy Ustug kwoty wynikajgcej z zatwierdzonych dokumentow.
Nieztozenie przez Przedsiebiorce wyjasnieri/dokumentéw w terminie wyznaczonym przez
Operatora réwnoznaczne jest z brakiem zapfaty za ustuge rozwojowg Dostawcy Ustug przez
Operatora.

Operator w terminie do 14 dni roboczych od otrzymania od Przedsiebiorcy wszelkich wymaganych
dokumentdéw dokona ich weryfikacji pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym.
Bieg terminu na weryfikacje i zatwierdzenie dokumentow rozliczeniowych moze zostac
zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych wyjasnied lub korekt w zakresie
dokumentéw rozliczeniowych Iub potrzeby wyjasnienia kwalifikowalnosci wydatku. W
uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku duzej liczby ztozonych dokumentoéw,
termin ten moze zostaé wydtuzony, o czym Operator bedzie informowat Przedsiebiorce na
biezaco.

Operator dokonuje optaty w terminie do 14 dni kalendarzowych od zaakceptowania kompletnych
i poprawnych dokumentéw oraz po zweryfikowaniu dokonania przez uczestnika i pracodawce
oceny ustugi rozwojowej spoza BUR.

Operator nie odpowiada za ewentualne szkody wyrzadzone przez Dostawce Ustug osobom
trzecim przy Swiadczeniu ustugi rozwojowe;.

Dostawca Ustug pokryje wszelkie uzasadnione szkody i koszty poniesione przez Operatora w razie
wystgpienia z uzasadnionymi roszczeniami przez osoby trzecie z tytutu nienalezytego wykonania
ustugi rozwojowe;j.

§5
Ochrona danych osobowych i zachowanie poufnosci

Dostawca Ustug zachowa informacje poufne dotyczace Przedsiebiorcy w tajemnicy, w
szczegdlnosci podejmie w stosunku do nich takie same $rodki ostroznosci oraz takie same srodki
zabezpieczajgce jak te stosowane przez Operatora w stosunku do jego wtasnych informacji
poufnych.

Za informacje poufne uwaza sie wszelkie informacje lub dane dotyczace dziatalnosci
Przedsiebiorcy stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczeniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503j.t.), w
szczegdlnosci informacje organizacyjne, finansowe, prawne, marketingowe lub inne informacje
posiadajgce warto$¢ gospodarczg, a takie informacje uzyskane w wyniku analizy lub
przetworzenia dostarczonych informacji, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia osobie dziatajgcej
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w imieniu Dostawcy Ustug. Z wytaczeniem informacji albo danych, ktére byty w posiadaniu
Dostawcy Ustug lub byty jej znane przed ich uzyskaniem od Zamawiajacego.

Obowigzek zachowania w tajemnicy informacji poufnych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie
umowy istnieje zaréwno w trakcie trwania wspétpracy Stron, jak i po jej ustaniu.

W przypadku powierzenia przez Operatora - Dostawcy Ustug - przetwarzania danych osobowych,
Dostawca Ustug zobowigzuje sie, powierzone mu dane przetwarza¢ wytgcznie w zakresie
niezbednym do realizacji niniejszej umowy oraz przestrzegac zapiséw Ustawy z dnia 10.05.2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000) oraz Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz do
zachowania tych danych w tajemnicy w trakcie trwania i po rozwigzaniu niniejszej Umowy.
Dostawca Ustug oswiadcza, iz zostat poinformowany o sposobie przetwarzania danych osobowych
przez Operatora, w tym w szczegdlnosci iz:

5.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

5.2. Dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania, Instytucji Posredniczacej - Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie (00-834) przy ul. Panskiej
81/83), Operatorowi realizujgcemu projekt: HRP Grants Spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg w todzi (90-349) przy ulicy Kilinskiego 185.

5.3. WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moze sie Pani/Pan
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem mozna sie
kontaktowad w nastepujgcy sposdb:

5.3.1.telefonicznie: 600 499 192
5.3.2.przez e-mail:rodo@hrp.com.pl

5.4. Dane osobowe przetwarzamy w celu zawarcia i wykonania umowy, w trakcie jej trwania i
rozliczen po jej zakonczeniu.

5.5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

5.5.1.0dnosnie podpisania umowy oraz podjecia dziatan przed jej zawarciem — niezbednosc do
wykonania umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dalej ,,RODO”;

5.5.2.uzasadniony interes - Operator ma uzasadniony interes w tym, aby przetwarzac
Pani/Pana dane osobowe przez okres, po ktérym przedawnig sie roszczenia wynikajgce z
umowy, a w przypadku dochodzenia roszczen przez strony umowy lub zawiadamiania
wtasciwych organdw — przez czas trwania takich postepowan (podstawa prawna: art. 6
ust. 1 lit. f) RODO);

5.5.3.realizacja obowigzkdw publicznoprawnych zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy
w zakresie podatkowym, rachunkowym, ubezpieczen spotecznych - obowigzek prawny
cigzacy na stronach umowy - przez czas, w ktérym przepisy nakazujg przechowywacé dane
finansowe/ksiegowe (podstawa prawna: art. 6 ust. lit. c) RODO).

5.6. Pani/Pana dane osobowe mogga by¢ przekazywane pracownikom oraz wspotpracownikom
Operatora, organom panstwowym, organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad)



Sl BPARP  uniocuopeisio [

. ) i Europejski Fundusz Spoteczny .
Wiedza Edukacja Rozwdj Grupa PFR *

Projekt zostat opracowany w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Realizacja projektu zostata sfinansowana przez Unie Europejska ze Srodkdw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

w zwigzku z prowadzonym postepowaniem oraz podmiotom, ktdre w imieniu Operatora
uczestniczg w wykonywaniu innych czynnosci. W pozostatym zakresie Operator nie
przekazuje Pani/ Pana danych osobowych do odbiorcéw w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

5.7. Operator w ramach prowadzonego postepowania nie przekazuje Pani/Pana danych
osobowych do panstwa trzeciego, czyli poza obszar EOG.

5.8. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z okresu
przedawnienia roszczen.

5.9. Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych.

5.10.Moze Pan/Pani w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania W przypadku
danych osobowych opartych na art. 6 ust. 1 lit. f). przystuguje Pani/Panu prawo do
sprzeciwu. Operator wéweczas nie moze juz przetwarzaé tych danych osobowych, chyba ze
wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych
wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotyczg, lub podstaw do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

5.11.Ma Pani/Pan prawo wnies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

5.12.Podanie danych osobowych jest dobrowolne, natomiast niezbedne w celu zawarcia
i realizacji umowy. Niepodanie danych osobowych bedzie skutkowato niemoznoscig
zawarcia umowy pomiedzy Wykonawcg, Operatorem oraz Przedsiebiorca.

5.13. Dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

§6

Postanowienia koncowe

Umowa obowigzuje od dnia podpisania do dnia zakoriczenia jej realizacji.
Spory zwigzane z niniejszg umowa Strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

3. W przypadku braku porozumienia spory zwigzane z niniejszg umowg bedg podlegaty
rozstrzygnieciu przez sgd powszechny miejscowo wtasciwy wedtug siedziby Operatora.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie Kodeksu cywilnego.

5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Dostawca Ustug/ Wykonawca



Europeiskie B PARP Unia Europejska | ",

. ) .. Europejski Fundusz Spoteczny * *
Wiedza Edukacja Rozwoj Grupa PFR

Projekt zostat opracowany w Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Realizacja projektu zostata sfinansowana przez Unie Europejska ze Srodkdw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj

Przedsiebiorca



